.m Hochschule fiir
° Musik und Tanz Kdéln

Apostille / Zweitausfertigungen

Fir die Verwendung der von der Hochschule fiir Musik und Tanz Kdln ausgestellten Urkunden
und Zeugnisse im Ausland erteilt die Bezirksregierung Koln sogenannte Apostillen.

Hierflir muss seitens der Hochschule fiir Musik und Tanz Kdln eine Vorbeglaubigung der
einzelnen Original-Dokumente (Urkunde, Zeugnis, Zertifikat) durch das Priifungsamt erfolgen.

Die Vorbeglaubigung kann nur auf Original-Dokumenten vorgenommen werden und ist
gebihrenfrei.

Wenn die Original-Dokumente nicht (mehr) vorliegen, kdnnen vom Prifungsamt
gebiihrenpflichtige Zweitausfertigungen der bendtigten Dokumente erstellt werden. Diese
Zweitausfertigungen sind ebenfalls Original-Dokumente und kénnen mit einer Apostille versehen
werden.

Die Gebiihren fir die Erstellung von Zweitausfertigungen betragen 30 Euro fiir ein Dokument
bzw. 50 Euro fir Urkunde und Zeugnis zusammen.

Die Bezahlung kann nur als Uberweisung erfolgen. Die Bankverbindung wird mitgeteilt, wenn
die Ausstellung von Zweitausfertigungen beantragt wurde.

Flr die Beantragung bitte das Antragsformular auf Seite 2 dieser Information verwenden und
vollstandig ausgefillt und unterschrieben einreichen.

Die Bearbeitungszeit fiir die Ausstellung der Zweitausfertigungen betrdgt ca. zwei Wochen
nach Buchung der Gebiihren auf dem Konto der Hochschule fiir Musik und Tanz Koln.

Die Information, dass die Zweitausfertigungen fertig sind, wird per Email verschickt.

Die Dokumente konnen auch an eine von der antragstellenden Person benannten
Postanschrift versandt werden.

Fir den Postversand fallen Portogebiihren an. Die Hohe der Gebihren richtet sich nach
dem Empfdangerland und ggf. dem Gewicht der Postsendung. Der genaue Betrag wird mit der
Bankverbindung mitgeteilt.

Bei Riickfragen zu Apostillen steht das Prifungsamt gern zur Verflgung.

Fir einfache amtliche Beglaubigungen von Dokumenten wenden Sie sich bitte an die
Bezirksamter der Stadt Kdln.
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https://www.bezreg-koeln.nrw.de/brk_internet/leistungen/abteilung02/21/apostillen/index.html
mailto:pruefungsamt@hfmt-koeln.de
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An:

Hochschule fiir Musik und Tanz Kdln
Dez. 2 - Priifungsamt

Unter Krahnenbdumen 87

50668 Koln

Antrag auf Ausstellung von Zweitausfertigungen

Angaben zur Person

Name:

Vorname:

StraRe Hausnummer: PLZ/ORT

Telefon:

E-Mail:

Ich beantrage die Ausstellung von Zweitausfertigungen folgender Abschlussdokumente, die von
der Hochschule fiir Musik und Tanz Koln nach Abschluss meines Studiums fiir mich ausgestellt
wurden:

Studiengang:

urkunde/zertifikat: [ ] Zeugnis: [ ]

Studiengang:

Urkunde/zertifikat: [ ] Zeugnis: [ ]

Die Dokumente sollen fiir eine Apostille vorbeglaubigt werden:
(Die Endbeglaubigung erfolgt durch die Bezirksregierung Koéln bzw. das
Bundesverwaltungsamt)

Die Dokumente sollen an folgende Anschrift geschickt werden:

Ort, Datum Unterschrift
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